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ضاء هيئة التدريس في الإلكترونية لتقديم طلبات مد الإعارة لأعمنصة ال
 سنوات  10لمن تجاوز مدة  الجامعات الحكومية

 أولًا: إنشاء حساب على المنصة من قبل عضو هيئة التدريس

الدخول إلى الموقع الإلكتروني لمنصة الإعارات المخصصة لأعضاء هيئة التدريس بالجامعات الحكومية   -1

 /https://leave.mohesr.gov.eg  المصرية، والباحثين في المراكز والمعاهد البحثية

 

يقوم عضو هيئة التدريس بإنشاء حساب جديد من خلال الضغط على زر 'سجّل'، كما هو موضح في   -2

 .الصورة التالية

 

https://leave.mohesr.gov.eg/
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 يتم ادخال اسم عضو هيئة التدريس والبريد الالكترونى الخاص بعضو هيئة التدريس  -3

 
 ."الضغط على زر "سجّل -4
فتح صندوق البريد الإلكتروني، ثم الضغط على الرابط المُرسل من المنصة لتفعيل الحساب، كما هو موضح في   -5

 .الشاشة التالية

 

 .عند الدخول إلى الرابط، تظهر الشاشة التالية كما هو موضح -6
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 .'Confirm' يتم إدخال كلمة السر، ثم إعادة إدخالها للتأكيد، والضغط على زر  -7
 مع مراعاة الشروط الواجب توافرها في كلمة السر )أن تحتوي على حروف وأرقام ورموز(  -8

دولار مقابل الاستفادة من الخدمة المميزة، وذلك عبر  2000خطوات سداد مبلغ : ثانيا
  .المنصة الإلكترونية

قم بالدخول إلى الصفحة الرئيسية للمنصة الإلكترونية باستخدام المتصفح الخاص بك  -1

 

 إدخال البريد الإلكتروني الذي تم إنشاؤه في الخطوة )أولاً(، ثم الضغط على زر "كيفية السداد"، لتظهر الشاشة التالية  -2
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يقوم عضو هيئة التدريس باختيار الجامعة التابع لها، ثم اختيار الدرجة العلمية، وذلك لعرض بيانات الدفع كما هو موضح في   -3

 الشاشة التالية 

. 

 

يتم سداد المبلغ، والحصول على إيصالين للدفع: الإيصال الأول مخصص لحساب الجامعة، والإيصال الثاني مخصص لحساب  -4

 .المجلس الأعلى للجامعات
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 .إدخال وتسجيل بيانات طلب الإعارة من قِبل عضو هيئة التدريس: ثالثا

 .يقوم عضو هيئة التدريس بتسجيل الدخول إلى المنصة باستخدام الحساب الذي تم إنشاؤه مسبقًا -1
 .الضغط على خيار "طلبات الإعارة"، كما هو موضح في الشاشة التالية -2

 

.عند الضغط على خيار "طلبات الإعارة"، تظهر الشاشة التالية -3

 
 .بعد الضغط على "طلبات الإعارة"، تظهر الشاشة التالية، حيث يقوم عضو هيئة التدريس باستيفاء البيانات المطلوبة -4

 .ويرُجى ملاحظة أن الحقول التي يظهر بجانبها علامة * باللون الأحمر هي بيانات إلزامية يجب إدخالها

 :استمارة البيانات المطلوب استيفاؤها من قبل عضو هيئة التدريس مقسّمة إلى الأقسام التالية

 لبيانات الأساسية لعضو هيئة التدريس ا

 بيانات الجامعة •

 انات الإعارة بي •

 بيانات الوالد  •
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 .بعد استكمال إدخال البيانات ورفع الإيصالات، يتم حفظ الطلب، وتظهر الشاشة التالية  -5

 

 

.بعد حفظ الطلب وإدخال جميع البيانات المطلوبة، يتم إرسال بريد إلكتروني إلى عضو هيئة التدريس لتأكيد استلام الطلب-6

 

 .عند فتح شاشة "طلبات الإعارة"، يتمكن عضو هيئة التدريس من عرض الطلب الذي سبق له تسجيله -6
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تقوم الجهة المختصة في الجامعة بمراجعة الأوراق والمستندات التي تم رفعها من قبِل عضو هيئة التدريس عبر المنصة،  -7

 .تمهيدًا لاستكمال إجراءات النظر في الطلب

  التعليقاتفي حال طلب أي مستندات إضافية أو الاستفسار عن أي بيانات، يتم التواصل مع عضو هيئة التدريس من خلال  -8

 .كما موضح فى الشاشة التالية ، أو عبر إرسال بريد إلكتروني إلى بريده المسجلفى اسف الشاشة المتاحة على المنصة

 


